
Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah; - Pendidikan minimal SLTA

- - Memiliki pengetahuan bidang administrasi 

- Bisa mengoperasionalkan komputer

-

- Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah

-

- 

-

-

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

- SOP pelaksanaan rapat - DPA SKPD 

- SOP Pelaksanaan Kegiatan - Komputer

- ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan

-

Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan  Susunan  Perangkat Daerah 

Provinsi Kalimantan Barat

Peraturan Gubernur Kalimantan Barat Nomor 37 Tahun 2016 tentang Tugas dan 

tanggungjawab Pengelola Keuangan Daerah dalam Rangka Pelaksanaan APBD Provinsi 

Kalimantan Barat

Peraturan Gubernur Kalimantan Barat Nomor 95 Tahun 2016 tentang Kedudukan,susunan 

Organisasi, tugas dan fungsi serta tata kerja Sekretariat Daerah Provinsi kalimantan Barat.

Jika SOP tidak dilaksanakan maka pencairan dana akan terhambat

Judul SOP 

Undang-undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan antara Pemerintah 

Pusat dan Pemerintah Daerah; 

Dokumen Pelaksana Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah (DPA-SKPD) Biro Organisasi 

Setda Provinsi Kalimantan Barat2017 No.903/071 No.903/071/DPA-SKPD/BPKPD-B TA.2017

BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan 

Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 

59 Tahun 2007;

Pencairan Dana Kegiatan Bendahara

KEPALA BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT,,

drg. HARY AGUNG TJAHYADI.M.Kes

Pembina Utama Muda

NIP. 19690520 199803 1 008

SEKRETARIAT DAERAH

PEMERINTAH PROVINSI   KALIMANTAN BARAT

400/ 05 /Kesra-TU

-

-

4 Januari 2021



Kasubag Kabag Kabiro Bendahara BPKAD Verifikator Kelengkapan Waktu Output

 Keuangan

1
Mengadakan rapat sub bagian untuk membahas 

kegiatan yang akan diadministrasikan

DPA dan Aliran Kas 

Sub Bagian
1 hari

Notulen rapat sub 

bagian

2
Mengusulkan kegiatan dari sub bagian ke Kepala Bagian 

untuk diusulkan ke Kepala Biro

DPA dan Aliran Kas 

Sub Bagian
1 hari

SPT Sub Bagian ke 

Kepala Bagian 

Aparatur

3
Membuat SPM dilengkapi SPT dari Kepala Bagian Ke 

Kepala Biro

DPA dan Aliran Kas 

Sub Bagian
1 hari

Persetujuan SPT 

yang ditanda tangani 

Kepala Biro

4
Menyerahkan SPT kepada Pembantu Bendahara untuk 

diajukan ke Bendahara Biro

SPT Kegiatan Sub 

Bagian
1 hari

Persetujuan SPT yg 

ditandatangani Kabiro 

supaya dilaksanakan

5 Menunggu persetujuan pencairan dana dari BPKAD DPA dan SPT 1 hari SP2D dari DPKD

6
Mengambil hasil pencairan dana dari BPKAD oleh 

bendahara
SP2D 1 hari Pencairan Dana

7
Dana kegiatan digunakan oleh sub bagian dan membuat 

pertanggungjawaban

DPA, Aliran Kas 

Subagian dan SPT
1 hari Output Kegiatan

8
Menyerahkan pertanggungjawaban ke Pembantu 

bendahara dan bendahara untuk diarsipkan
Output Kegiatan 3 hari

Dokumen 

Pertanggung jawaban 

SOP Pencairan Dana Kegiatan Bendahara

ket
Pelaksana Mutu Baku

No. Kegiatan


