
Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

- -

- Memahami mekanisme pencairan

- -
--

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
- seluruh Bagian, Subbag beserta Staf

Peringatan Pencatatan dan pendataan

- -
-

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
Peraturan Bersama Menteri Agama dan Menteri Dalam Negeri Nomor 8 dan Nomor 9 Peraturan Gubernur Nomor 77 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, 

BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT Judul SOP Mekanisme Pencairan Dana Hibah

PEMERINTAH PROVINSI   KALIMANTAN BARAT

Memahami ketentuan perundang - undangan tentang Hibah

Pelaku observasi/ peninjau lapangan

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah-Daerah Otonom 

Provinsi Kalimantan Barat

Pemberian Paraf

Kendaraan, Komputer, Printer, Kamera, ATK, Sofware

drg. HARY AGUNG TJAHYADI M.Kes

NIP. 19690520 199803 1 008

KEPALA BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT,

SEKRETARIAT DAERAH Pembina Utama Muda

Pemberian Nomor Surat ﻿Setiap Pejabat/Staf yang terlibat membubuhkan nomor surat dan paraf pada

form yang disediakan



Bendahara Staff Kasubbag Tu Kabag (PPTK) Karo Lembaga Kelengkapan Waktu Output

11 Mempersiapkan dokumen pencairan Surat Keputusan (SK) 

Gubernur, Daftar 

lembaga, kelengkapan 

permohonan lembaga

30 menit Form NPHD,Fakta 

Integritas Kwitansi, 

Surat Pernyataan 

Tanggung Jawab

12 Melakukan Persetujuan dokumen 

pencairan

Form NPHD,Fakta 

Integritas Kwitansi, 

Surat Pernyataan 

Tanggung Jawab

1 jam Persetujuan 

NPHD,Fakta 

Integritas Kwitansi, 

Surat Pernyataan 

Tanggung Jawab

13 Verifikasi Proposal dengan persyaratan 

pencairan

NPHD,Fakta Integritas 

Kwitansi, Surat 

Pernyataan Tanggung 

Jawab, Fotokopi KTP, 

Rekening Bank Kalbar, 

Foto Observasi

15 menit NPHD,Fakta 

Integritas Kwitansi, 

Surat Pernyataan 

Tanggung Jawab, 

Fotokopi KTP, 

Rekening Bank 

Kalbar, Foto 

Observasi

14 Membuat SPP dan SPM  Fotokopi KTP, 

Rekening Bank Kalbar

10 menit SPP, SPM, 

Pengantar SPP SPM

15 Verifikasi dokumen pencairan NPHD,Fakta Integritas 

Kwitansi, Surat 

Pernyataan Tanggung 

Jawab, Fotokopi KTP, 

Rekening Bank Kalbar, 

Foto Observasi

15 menit NPHD,Fakta 

Integritas Kwitansi, 

Surat Pernyataan 

Tanggung Jawab, 

Fotokopi KTP, 

Rekening Bank 

Kalbar, Foto 

Observasi

16 Melakukan Persetujuan SPP dan SPM SPP, SPM, Pengantar 

SPP SPM

15 menit Persetujuan SPP, 

SPM, Pengantar 

SPP SPM

17 Menyusun dokumen pencairan NPHD,Fakta Integritas 

Kwitansi, Surat 

Pernyataan Tanggung 

Jawab, Fotokopi KTP, 

Rekening Bank Kalbar, 

Foto Observasi, SPP, 

SPM, 

15 menit Susunan 

NPHD,Fakta 

Integritas Kwitansi, 

Surat Pernyataan 

Tanggung Jawab, 

Fotokopi KTP, 

Rekening Bank 

Kalbar, Foto 

Observasi, SPP, 

SPM, 

18 Mengirimkan dokumen pencairan Susunan NPHD,Fakta 

Integritas Kwitansi, 

Surat Pernyataan 

Tanggung Jawab, 

Fotokopi KTP, 

Rekening Bank Kalbar, 

Foto Observasi, SPP, 

SPM

15 menit Surat Tanda Terima

19 Pengarsipan dokumen Bantuan hibah Susunan NPHD,Fakta 

Integritas Kwitansi, 

Surat Pernyataan 

Tanggung Jawab, 

Fotokopi KTP, 

Rekening Bank Kalbar, 

Foto Observasi, SPP, 

SPM

15 menit Katalog / Daftar Arsip 

Lokasi Dokumen

SOP Mekanisme Pencairan Dana Hibah

No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket.


