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Judul SOP Pencatatén transaksi pada BKU

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Undang-undang Nomo 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintah Daerah

- Undang-undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan antara Pemerintah
Pusat dan Pemerintah Daerah;

- Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

- Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
59 Tahun 2007;

- Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah

- Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Organisasi
Perangkat Daerah Provinsi Kalimantan Barat

- Peraturan Gubernur Nomor 95 Tahun 2008 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi serta Tata Kerja Sekretariat Provinsi Kalimantan Barat

- Peraturan Gubernur Kalimantan Barat Nomor 2 Tahun 2011 tentang Mekanisme Pelaksanaan
Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana atas Beban Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah Provinsi Kalimantan Barat

- Pendidikan minimal S1 atau sederajat
- Pernah ikut diklat administrasi keuangan
- Bisa mengoperasionalkan komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP Penyerahan SPJ

- DPA SKPD
- Komputer
- ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

- Jika SOP tidak dilaksanakan maka pencairan dana kegiatan akan terhambat dan kegiatan
terkendala pelaksanaannya.




SOP Pencatatan transaksi pada BKU

. Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan ket
Bendahara Staf pelaksana Kepala Kelengkapan Waktu Output
Biro
1 Menugaskan staf pelaksana untuk mencatat transaksi Kwitansi dan lampiran 1 iam enuaasan staf
kegiatan ke BKU SPJ J penug
A4

Mencatat transaksi kegiatan ke BKU dan menutup buku
tiap bulannya

Konsep Persetujuan
di BKU

penugasan staf 2 hari

Y
3 |Mengesahkan transaksi kegiatan di BKU siolgi%p Persetujuan 1jam |Persetujuan di BKU
\ 4
4 Mepandatanganl pengesahan transaksi kegiatan di BKU < ) Persetujuan di BKU 1jam |persetujuan di BKU
setiap bulan




