
Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

- Pendidikan minimal SLTA

- Memahami sistem Aplikasi keuangan

- - Bisa mengoperasionalkan komputer

-

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

- SOP Penyerahan SPJ - DPA SKPD 

- Komputer

- ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan

-

400/25/Kesra-TU

-

-

7 Januari 2021

PEMERINTAH PROVINSI   KALIMANTAN BARAT

drg. HARY AGUNG TJAHYADI . M. Kes

KEPALA BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT,

BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT

Jika SOP tidak dilaksanakan maka pencairan dana kegiatan akan terhambat dan kegiatan 

terkendala pelaksanaannya.

Undang-undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan antara Pemerintah 

Pusat dan Pemerintah Daerah; 

Pembina Utama Muda

NIP. 19690520 199803 1 008

Peraturan Gubernur Kalimantan Barat Nomor 2 Tahun 2011 tentang Mekanisme Pelaksanaan 

Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana atas Beban Anggaran Pendapatan 

dan Belanja Daerah Provinsi Kalimantan Barat 

SEKRETARIAT DAERAH

Pengentrian data keuangan pada SIKPD

-

Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan 

Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 

59 Tahun 2007;

Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

Judul SOP 

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan 

Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 

59 Tahun 2007;

-

-

-



Staf Bendahara Kepala Kelengkapan Waktu Output

 Biro

1
Melakukan entry  data  keuangan pada SIKPD setiap 

bulan berdasarkan SPJ yang masuk
Kwitansi dan SPJ 2 hari

Print out SPJ dan 

BKU

2

Meneliti dan mengecek hasil entry data keuangan, jika 

belum sesuai dikembalikan ke staf, jika sudah diteruskan 

ke Kepala Biro selaku KPA untuk ditandatangani.

Printout SPJ dan BKU 1 hari

Konsep Persetujuan 

Print out SPJ dan 

BKU

3 Menyetujui hasil entry data dan menandatanganinya
Konsep Persetujuan 

Printout SPJ dan BKU
1 hari

Persetujuan Print out 

SPJ dan BKU

SOP Pengentrian data keuangan pada SIKPD

ket
Pelaksana Mutu Baku

No. Kegiatan


