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BIRO KESEJATERAAN RAKYAT

Nzma SOP Apresiasi Tefragap Tacefl Kecudayaan

Dzszr Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undzng Nomer 5 Tzhun 2017 tentang Pemajuan Kebudayaan
2. Undang-undzng Nomor 23 Tzhun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

1. Kepala Biro Kesejahteraan Rakyat Setda Prov Kalbar
2. Kepala Bagian Non Pelayanan Dasar Biro Kesra Setda Prov. Kalbar
3. Kepala Sub Bagian Non Pelayanan Dasar 1 Biro Kesra Setda Prov. Kalbar

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1 Gubernur Kalimzntzn Barat

2 Sekretaris Dzerzh Prov. Kalbar

3, Asisten Pemerintahan dan Kesra Setda Prov. Kalbar

4. Kepala Biro Kesejahteraan Rakyat Setda Prov. Kalbar

5. Kepala Bagian Non Pelyanan Dasar Biro Kesra Setda Prov. Kalbar
6. Kepala Sub Bagian Non Pelayanan Dasar 1

7. Petugas yang di tunjuk

1. Persyaratan Tokoh Kebudayaan
2. Kartu Disposisi

3. Data Calon Tokoh Kebudayaan
4. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP Penerbitan SK Pemenang terlambat

1. Sebagai Bahan Laporan Pelaksanaan
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Prosedur
No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
v Tim Penilai  Staf Kasubbag | Kabag Kabiro | Asisten Sekda | Gubernur Kelengkapan Waktu Output
eninma berkas usulan Tokoh Kebud p ; iai
1 ebudzyaan darn Sposisi
Kab/Kota &S Berkas usulan | 10 menit Dispos
Meneltti dan mendisposisikan berkas usulan kepad Berkas Usulan dan i : iei
2 ah kepada 10 menit Disposisi
L Kasubbag [ | Disposisi Bos
Meneliti dan memeriksa berkas usulan, serta Berkes usulan di
mengonsep suret penganter berkes usulan ke Tim ; kompilasi sebelum
: | . sulan 30 menit | Konsep Pengantar | . > .
Penilai untuk dteruskan ke kabag untuk diteliti dan | ke P dxsampalkgn_ eI
diparaf penilai
diparaf o e e gt aie can surat pengantar yang sudah diparaf
Y Surat Pengantar
5 |Menclti dan menandatangzni Pengantar berkas Usulan Surat Pengantar 20 menit | yang sudah di tanda
tangan
i [ ] Surat Pengantar N Tanda terima
I Y berkas usuizn k Tir < enit .
G |Menyampaikan berkas usuizn kepeda Tim Penilal —1 | dan Berkas usulan €0m penyampaian berkas
M a t : Berita acara
lelakuikan penilaizn dan menyusun seta ] ernta a
d menzndatangan Eenta Acarz Hasil Penilzian | :| Frefsistian 2 minggu Penilaian
Menenma can meneit Bentz Acara Hesil Penilaian J 1 ; ,
8 1 [
serts mengonsep SK Pemenang Berita acara 3 hari Draf SK Pemenang
IMenelts dan menenksa kansep SK Apresiast Tokoh \L| Konsep SK
9  |Kebudayaan untuk daeruskan ke kabiro untuk dieliti dan Draf SK pemenang | 1 hari Pemenang yang
diparaf sudah di paraf
Menelti dan memerniksa konsep SK Apresiasi Tokoh l_.I Konsep SK
10 |vebudayaan untur Sreruskan ke Asisten dan Sekda Draf SK pemenang | 1 Hari Pemenang yang
yrtur dteln) dan gipara! sudah di paraf
Menelt dan memerivsa konsep SK Apresias) Tokoh Y Konsep SK
11 |Kebudayaan urtur dlerusran ke Gubernur untuk l |<_>{:|_ Draf SK pemenang | S Hari Pemenang yang
ditandatangan | sudah di paraf
12 [Membata dan mensndatangani O Draf SK pemenang 1 Hari SK Pemenang
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